
独立行政法人勤労者退職金共済機構
法人文書ファイル管理簿 保存期間が満了したときの措置：廃棄

文書管理者：主管課長　法人文書ファイル等に係る文書管理者：総務課長

大分類 中分類

1 2018
事業推進部
加入促進課

加入促進 平成３０年度　特別相談員・普及推進員　活動状況報告書 加入促進課 2019/4/1 5 2024/3/31 紙 外部倉庫

2 2019
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和元年度　特別相談員・普及推進員　活動状況報告書 加入促進課 2020/4/1 5 2025/3/31 紙 外部倉庫

3 2020
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和２年度　特別相談員・普及推進員　活動状況報告書 加入促進課 2021/4/1 5 2026/3/31 紙 外部倉庫

4 2021
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和３年度　特別相談員・普及推進員　活動状況報告書 加入促進課 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 課　事務室

5 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和４年度　特別相談員・普及推進員　活動状況報告書 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

6 2002
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿 加入促進課 2003/4/1 30 2033/3/31 紙 課　事務室

7 2003
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成１５年度） 加入促進課 2004/4/1 30 2034/3/31 紙 課　事務室

8 2004
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成１６年度） 加入促進課 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 課　事務室

9 2005
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成１７年度） 加入促進課 2006/4/1 30 2036/3/31 紙 課　事務室

10 2006
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成１８年度） 加入促進課 2007/4/1 30 2037/3/31 紙 課　事務室

11 2007
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成１９年度） 加入促進課 2008/4/1 30 2038/3/31 紙 課　事務室

12 2008
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２０年度） 加入促進課 2009/4/1 30 2039/3/31 紙 課　事務室

13 2009
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２1年度） 加入促進課 2010/4/1 30 2040/3/31 紙 課　事務室

14 2010
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２２年度） 加入促進課 2011/4/1 30 2041/3/31 紙 課　事務室

15 2011
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２３年度） 加入促進課 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 課　事務室

16 2012
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２４年度） 加入促進課 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 課　事務室

17 2013
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２５年度） 加入促進課 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 課　事務室

18 2014
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２６年度） 加入促進課 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 課　事務室

19 2015
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２７年度） 加入促進課 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 課　事務室

20 2016
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２８年度） 加入促進課 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 課　事務室

21 2017
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成２９年度） 加入促進課 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 課　事務室

22 2018
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成３０年度） 加入促進課 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 課　事務室

23 2019
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和元年度） 加入促進課 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 課　事務室

24 2020
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和２年度） 加入促進課 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 課　事務室

25 2021
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和３年度） 加入促進課 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 課　事務室

26 2022
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和４年度） 加入促進課 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 課　事務室

27 2002
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成１４年度） 加入促進課 2003/4/1 30 2033/3/31 紙 課　事務室
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28 2003
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成１５年度） 加入促進課 2004/4/1 30 2034/3/31 紙 課　事務室

29 2004
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成１６年度） 加入促進課 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 課　事務室

30 2005
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成１７年度） 加入促進課 2006/4/1 30 2036/3/31 紙 課　事務室

31 2006
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成１８年度） 加入促進課 2007/4/1 30 2037/3/31 紙 課　事務室

32 2007
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成１９年度） 加入促進課 2008/4/1 30 2038/3/31 紙 課　事務室

33 2008
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２０年度） 加入促進課 2009/4/1 30 2039/3/31 紙 課　事務室

34 2009
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２1年度） 加入促進課 2010/4/1 30 2040/3/31 紙 課　事務室

35 2010
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２２年度） 加入促進課 2011/4/1 30 2041/3/31 紙 課　事務室

36 2011
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２３年度） 加入促進課 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 課　事務室

37 2012
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２４年度） 加入促進課 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 課　事務室

38 2013
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２５年度） 加入促進課 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 課　事務室

39 2014
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２６年度） 加入促進課 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 課　事務室

40 2015
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２７年度） 加入促進課 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 課　事務室

41 2016
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２８年度） 加入促進課 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 課　事務室

42 2017
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成２９年度） 加入促進課 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 課　事務室

43 2018
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（平成３０年度） 加入促進課 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 課　事務室

44 2019
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（令和元年度） 加入促進課 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 課　事務室

45 2020
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（令和２年度） 加入促進課 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 課　事務室

46 2021
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（令和３年度） 加入促進課 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 課　事務室

47 2022
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書の保存期間延長及び廃棄について（令和４年度） 加入促進課 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 課　事務室

48 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和４年度 訪問相談関係書類 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

49 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和４年度 中小企業退職金共済制度説明会関係書類 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

50 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和４年度 資料請求等情報提供関係書類 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

51 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 東京都への加入促進協力依頼について 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

52 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進
普及推進員（特別相談員）欠員地域における中小企業退職金共済制度普及推進の協力依
頼
の文書送付について

加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

53 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和４年度総合労働相談会に係る職員の派遣について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

54 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和４年度　共済事業新任担当者研修会の開催に係る講師依頼について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室
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55 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 「中小企業退職金共済制度の説明会」における講師依頼について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

56 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進
「令和4年度労働保険未手続事業一掃業務推進員研修会」における講師派遣の依頼
について（回答）

加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

57 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 「共済担当者研修会」における講師派遣の依頼について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

58 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進
「令和4年度労働保険事務組合事務担当者等研修会」に係る
講師派遣の依頼について（回答）

加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

59 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 「令和4年度　第1回ワークセミナー」に係る講師派遣の依頼について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

60 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 共済事業実務担当者研修会に係る講師派遣依頼について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

61 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 「***講習会」に係る講師派遣依頼について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

62 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進
***主催オンラインセミナー
「従業員が安心して働ける環境づくり」への講師派遣依頼について（回答）

加入促進課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

63 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 令和5年度総合労働相談会に係る職員の派遣について（回答） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

64 2022
事業推進部
加入促進課

助成自治体 自治体による中小企業退職金共済制度加入企業への助成制度に関するご依頼 加入促進課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

65 2022
事業推進部
加入促進課

助成自治体 自治体に依る中小企業退職金共済制度の掛金補助制度実施に関するご依頼 加入促進課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

66 2022
事業推進部
加入促進課

助成自治体 令和4年度 掛金助成自治体による補助制度に関する調査用紙 加入促進課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

67 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 「市区町村表」の送付について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

68 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 「共済契約者一覧表＜市町村別＞」の送付について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

69 2022
事業推進部
加入促進課

その他 中退共名古屋コーナーの賃貸借契約に係る公募公告について 加入促進課 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 課　事務室

70 2022
事業推進部
加入促進課

その他 中退共名古屋コーナー事務室の賃貸借契約に係る選定について 加入促進課 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 課　事務室

71 2022
事業推進部
加入促進課

その他 中退共名古屋コーナー移転のお知らせについて 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

72 2022
事業推進部
加入促進課

その他 中退共名古屋コーナー移転に伴う引越業者の選定について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

73 2022
事業推進部
加入促進課

その他 ***入居に関する「鍵・カード預り証」及び「緊急連絡先等届出書」について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

74 2022
事業推進部
加入促進課

その他 ***入居に伴う電気工事及び扉プレート作成・設置作業について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

75 2022
事業推進部
加入促進課

その他 ***に関するセキュリティカードの購入について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

76 2022
事業推進部
加入促進課

その他 事業推進部会議室(事務室内)に係るWEB会議等用のWi-Fi設備の整備について 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

77 2022
事業推進部
加入促進課

その他 ***の契約更新について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

78 2022
事業推進部
加入促進課

その他 ***（***）の契約更新について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

79 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 従業員説明用資料の作成について 加入促進課 2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

80 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 粗品（名入れ）の購入について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室

81 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 ***の使用許可について（更新申請） 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室
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独立行政法人勤労者退職金共済機構
法人文書ファイル管理簿 保存期間が満了したときの措置：廃棄

文書管理者：主管課長　法人文書ファイル等に係る文書管理者：総務課長

大分類 中分類

保存
期間

保存期間
満了時期

媒体
種別

保存
場所

№
取得
年度

分類
名称（小分類） 作成者 起算日

82 2022
事業推進部
加入促進課

その他 「個人情報等誤送付に関するお詫びとご報告」の送付について 加入促進課 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 課　事務室

83 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 普及推進員・特別相談員の新任研修について 加入促進課 2023/4/1 1 2024/3/31 紙 課　事務室

84 2022
事業推進部
加入促進課

文書管理 法人文書保存期間基準表の改定について 加入促進課 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 課　事務室

85 2022
事業推進部
加入促進課

加入促進 常勤特別相談員業務マニュアルの改定について 加入促進課 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 課　事務室
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