
独立行政法人勤労者退職金共済機構 法人文書ファイル管理簿 保存期間が満了したときの措置：廃棄
文書管理者：主管課長　法人文書ファイル等に係る文書管理者：総務課長
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1 2006
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 長期未更新者調査システムの開発について（平成18年度）
建設業事業部
業務課

2007/4/1 30 2037/3/31 紙 外部倉庫

2 2007
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 長期未更新者調査システムの改修（３１０円対応）について（平成19年度）
建設業事業部
業務課

2008/4/1 30 2038/3/31 紙 外部倉庫

3 2007
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 長期未更新者調査未実施分（過去）に係る対象被共済者抽出について
建設業事業部
業務課

2008/4/1 30 2038/3/31 紙 外部倉庫

4 2007
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理
点検措置ホスト処理から建退共ネット処理への移行について
(点検措置Web化）

建設業事業部
業務課

2008/4/1 30 2038/3/31 紙 外部倉庫

5 2018
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理
「一定年齢の被共済者に対する加入状況の通知（はがき）」の印字項目追加に伴う特退共システム改修
について

建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31 紙 課　事務室

6 2019
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理
「一定年齢の被共済者に対する加入状況の通知（はがき）」に印字する退職金額の算出方法の変更に係
るシステム改修について

建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 10 2030/3/31 紙 課　事務室

7 2018
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 統計システム（WebFocus）保守契約の更新について
建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31 紙 課　事務室

8 2019
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 統計システム（WebFocus）保守契約の更新について
建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 10 2030/3/31 紙 課　事務室

9 2020
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 統計システム（WebFocus）保守契約の更新について
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 10 2031/3/31 紙 課　事務室

10 2021
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 統計システム（WebFocus）保守契約の更新について
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 10 2032/3/31 紙 課　事務室

11 2021
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理 「統計システム（WebFocus）保守契約の更新について」の変更について
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 10 2032/3/31 紙 課　事務室

12 2024
建設業事業部
履行調査課

システム開発・管理
長期未更新対策システムの一部改修業務（これまでに請求勧奨等の要請が未実施の者に対する要請業
務追加）について

建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 10 2034/3/31 紙 課　事務室

13 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の点検 ・措置（令和2年度）
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 5 2026/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

14 2021
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の点検 ・措置（令和3年度）
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 5 2027/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

15 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の点検 ・措置（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 5 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

16 2023
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の点検 ・措置（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 5 2029/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

17 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の点検 ・措置（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

18 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の次々度調査（令和2年度）
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 5 2026/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

19 2021
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の次々度調査（令和3年度）
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 5 2027/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

20 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の次々度調査（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 5 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

21 2023
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の次々度調査（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 5 2029/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

22 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済契約者の次々度調査（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

23 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者の現況調査について（結果報告含）（令和2年度）
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 5 2026/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

24 2021
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者の現況調査について（結果報告含）（令和3年度）
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 5 2027/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

25 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者の現況調査について（結果報告含）（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 5 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

26 2023
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者の現況調査について（結果報告含）（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 5 2029/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

27 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者の現況調査について（結果報告含）（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

分類
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28 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 重複加入が確認された長期未更新者に対する要請について
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 5 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

29 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者（100歳以上かつ退職金見込額が100万円以上）に係る現況調査及び請求勧奨について
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 5 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

30 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 共済手帳更新手続きの促進について（長期未更新者対策）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

31 2015
建設業事業部
業務課

統計・調査 平成27年度長期未更新者調査及びフォロー活動並びに請求勧奨活動に関する作業委託について
建設業事業部
業務課

2016/4/1 10 2026/3/31 紙 課　事務室

32 2016
建設業事業部
業務課

統計・調査 平成28年度長期未更新者調査及びフォロー活動並びに請求勧奨活動に関する作業委託について
建設業事業部
業務課

2017/4/1 10 2027/3/31 紙 課　事務室

33 2017
建設業事業部
業務課

統計・調査 平成29年度長期未更新者調査及びフォロー活動並びに請求勧奨活動に関する作業委託について
建設業事業部
業務課

2018/4/1 10 2028/3/31 紙 課　事務室

34 2018
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
平成30年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について

建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31 紙 課　事務室

35 2018
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「平成30年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨
及び加入状況等の通知の実施及び作業委託について」の修正について

建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31 紙 課　事務室

36 2018
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
平成31年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について

建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

37 2019
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「平成31年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨
及び加入状況等の通知の実施及び作業委託について」の修正について

建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31 紙 課　事務室

38 2019
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
令和2年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について

建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 10 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

39 2019
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「令和2年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について」の修正について

建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 10 2030/3/31 紙 課　事務室

40 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「令和2年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について」の修正について

建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 10 2031/3/31 紙 課　事務室

41 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
令和3年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について

建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 10 2031/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

42 2021
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
令和4年度長期未更新者調査、長期未更新者フォロー調査、一定年齢の被共済者に対する請求勧奨及
び加入状況等の通知の実施及び作業委託について

建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 10 2032/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

43 2015
建設業事業部
業務課

統計・調査 履行勧奨措置・次々年度調査の仕様について（平成28年度）
建設業事業部
業務課

2016/4/1 10 2026/3/31 紙 課　事務室

44 2016
建設業事業部
業務課

統計・調査 履行勧奨措置・次々年度調査の仕様について（平成29年度）
建設業事業部
業務課

2017/4/1 10 2027/3/31 紙 課　事務室

45 2017
建設業事業部
業務課

統計・調査 履行勧奨措置・次々年度調査の仕様について（平成30年度）
建設業事業部
業務課

2018/4/1 10 2028/3/31 紙 課　事務室

46 2018
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「平成31年度共済契約者に対する履行勧奨措置及び「平成29年度点検・措置対象者に対する次々年度
調査」の実施及び業務委託について

建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 10 2029/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

47 2019
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「令和2年度共済契約者に対する履行勧奨措置（点検・措置）及び「平成30年度点検・措置対象者に対す
る次々年度調査」の実施及び業務委託について

建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 10 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

48 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「令和3年度共済契約者に対する履行勧奨措置（点検・措置）及び「平成31（令和元）年度点検・措置対象
者に対する次々年度調査」の実施及び業務委託について

建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 10 2031/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

49 2021
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「令和4年度共済契約者に対する履行勧奨措置（点検・措置）及び「令和2年度点検・措置対象者に対する
次々年度調査」の実施及び業務委託について

建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 10 2032/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

50 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
長期未更新者調査及び一定年齢の被共済者に対する退職金請求勧奨等並びに共済契約者に対する履
行促進要請（点検・措置及び次々年度調査）の実施及び作業委託について（令和5年度～令和7年度）

建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 10 2033/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

51 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「特退共の入力・審査等に係る委託業務」契約の変更について（住基ネット本人確認情報照会機能の厳
格化に伴う漢字氏名登録業務の追加）

建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

52 2020
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 住所データ未登録の被共済者に係る住所情報調査（令和2年度）
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 5 2026/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

53 2021
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 住所データ未登録の被共済者に係る住所情報調査（令和3年度）
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 5 2027/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

54 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 住所データ未登録の被共済者に係る住所情報調査（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 5 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー
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55 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 「点検 ・措置」二次調査対象事業所と企業情報（倒産・廃業）のデータマッチングについて
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

56 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査
「点検 ・措置」二次調査対象事業所と企業情報（倒産・廃業）のデータマッチングにかかる廃業等の削除
事由情報の取得について

建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

57 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 点検 ・措置　現況調査調査票（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 3 2026/3/31 紙 外部倉庫

58 2023
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 点検 ・措置　現況調査調査票（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 3 2027/3/31 紙 外部倉庫

59 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 点検 ・措置　現況調査調査票（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31 紙 外部倉庫

60 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 点検 ・措置　現況調査調査票（令和6年度）宛先不明
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 1 2026/3/31 紙 外部倉庫

61 2022
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者調査票（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 3 2026/3/31 紙 外部倉庫

62 2023
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者調査票（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 3 2027/3/31 紙 外部倉庫

63 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者調査票（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31 紙 外部倉庫

64 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 長期未更新者調査票（令和6年度）宛先不明
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 1 2026/3/31 紙 外部倉庫

65 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 掛金納付状況通知はがき（令和6年度）宛先不明
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 1 2026/3/31 紙 外部倉庫

66 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 掛金納付状況通知（一定年齢）はがき（令和6年度）宛先不明
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 1 2026/3/31 紙 外部倉庫

67 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 「長期未更新者対策に係る周知・広報」問い合わせ調査結果の通知について
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

68 2024
建設業事業部
履行調査課

統計・調査 「長期未更新者対策に係る周知・広報」調査結果回答データの受渡について（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

69 2024
建設業事業部
履行調査課

監査 業務委託先への監査結果について（報告）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 5 2030/3/31 紙 課　事務室

70 2018
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の延長・廃棄について（平成30年度）
建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 30 2049/3/31 紙 課　事務室

71 2019
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の延長・廃棄について（令和元年度）
建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 30 2050/3/31 紙 課　事務室

72 2020
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の延長・廃棄について（令和2年度）
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 30 2051/3/31 紙 課　事務室

73 2021
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の延長・廃棄について（令和3年度）
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 30 2052/3/31 紙 課　事務室

74 2022
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の延長・廃棄について（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 30 2053/3/31 紙 課　事務室

75 2023
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の保存期間満了に伴う廃棄について（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 30 2054/3/31 紙 課　事務室

76 2024
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書の保存期間満了に伴う廃棄について（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 30 2055/3/31 紙 課　事務室

77 2023
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書保管期間満了に伴う外部保管文書の廃棄処分について（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 3 2027/3/31 紙 課　事務室

78 2024
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書保管期間満了に伴う外部保管文書の廃棄処分について（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31 紙 課　事務室

79 2023
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書保管期間満了に伴う内部保管文書の廃棄処分について（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 3 2027/3/31 紙 課　事務室

80 2023
建設業事業部
履行調査課

文書管理 掛金納付状況通知はがきの文章の変更について
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 5 2029/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

81 2018
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（平成30年度）
建設業事業部
履行調査課

2019/4/1 30 2049/3/31
電子・

紙
共有サー
バー
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独立行政法人勤労者退職金共済機構 法人文書ファイル管理簿 保存期間が満了したときの措置：廃棄
文書管理者：主管課長　法人文書ファイル等に係る文書管理者：総務課長
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82 2019
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和元年度）
建設業事業部
履行調査課

2020/4/1 30 2050/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

83 2020
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和2年度）
建設業事業部
履行調査課

2021/4/1 30 2051/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

84 2021
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和3年度）
建設業事業部
履行調査課

2022/4/1 30 2052/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

85 2022
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和4年度）
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 30 2053/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

86 2023
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和5年度）
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 30 2054/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

87 2023
建設業事業部
履行調査課

文書管理 法人文書ファイル管理簿（令和6年度）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 30 2055/3/31
電子・

紙
共有サー
バー

88 2022
建設業事業部
履行調査課

調度管理 建設業退職金共済契約解除申請様式等の印刷について
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

89 2023
建設業事業部
履行調査課

調度管理 「退職金請求書」及び「退職金請求手続きのご案内」の追加印刷について
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 5 2029/3/31 紙 課　事務室

90 2024
建設業事業部
履行調査課

調度管理 窓あき封筒の印刷について（長期未更新者対策に係る周知・広報）
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31 紙 課　事務室

91 2022
建設業事業部
履行調査課

調度管理 物品請求書(控)(令和4年度)
建設業事業部
履行調査課

2023/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

92 2023
建設業事業部
履行調査課

調度管理 物品請求書(控)(令和5年度)
建設業事業部
履行調査課

2024/4/1 3 2026/3/31 紙 課　事務室

93 2024
建設業事業部
履行調査課

調度管理 物品請求書(控)(令和6年度)
建設業事業部
履行調査課

2025/4/1 3 2028/3/31 紙 課　事務室
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